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報告先に登録されていない社員がコメント登録 

接点記録で［報告先］に登録されていない社員が［コメント］登録する方法、3パターンについてご案内します。 

コメント欄を利用する 

［接点記録－詳細］画面で［コメント］欄へ入力して［コメント登録］をクリックします。 

 

■NOTE 

［コメント］欄へは全社員が入力、修正可能ですが、入力社員名は記録されません。ご利用には文末に社員名を入力する

などの運用ルールが必要となります。 
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コメント追加ボタンを利用する 

1. ［コメント追加］をクリックします。 

 
 

2. ［報告先］にログイン社員名が表示されます。コメントを入力して［コメント登録］をクリックします。 

 
 

3. 再度［接点記録－詳細］画面を表示すると、コメントが登録されていることが確認できます。 
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報告先コメントに返信コメントを入力する 

1. ［接点記録－詳細］画面で［報告先－コメント］横  をクリックします。 

 
 

2. 返信コメント欄が表示されます。コメント入力して［コメント登録］をクリックします。 

 
 

3. 再度［接点記録－詳細］画面を表示すると、コメントが登録されていることが確認できます。 

 
 

 

 


